
ห่น�าที�คืวิามรับผิดชีอบขีองเลขีานุการบริษััท
บีรืิษัที่ฯ ได้�กำ�หนำด้ให�เลัข�นำุก�รืบีรืิษัที่ ม่หนำ��ที่่�ค์ว�มรืับีผู้ิด้ชื้อบีด้ังต่อไปนำ่� 

1. ให�ค์ำ�แนำะนำำ�เบ่ี�องต�นำเก่�ยวกับีข�อกำ�หนำด้ แลัะกฎเกณฑ์์ต่�งๆ ที่่�ค์ณะกรืรืมก�รืบีรืิษัที่ ค์ณะกรืรืมก�รืชืุ้ด้ย่อย แลัะ 

ผู้้�บีรืิห�รืค์วรืที่รื�บี

2. จัด้อบีรืมแลัะปฐมนำิเที่ศ ตลัอด้จนำให�ข�อม้ลัท่ี่�จำ�เป็นำต่อก�รืปฏิบีัติหนำ��ที่่�แก่กรืรืมก�รืปัจจุบีันำ แลัะกรืรืมก�รืท่ี่�ได้�รืับี 

ก�รืแต่งตั�งใหม่

3. ด้้แลั สนำับีสนำุนำแลัะติด้ต�มให�บีรืิษัที่ฯ ปฏิบีัติให�เป็นำไปต�มกฎหม�ย ข�อบีังค์ับี ข�อกำ�หนำด้ แลัะมติที่่�ปรืะชืุ้มค์ณะกรืรืมก�รื

บีริืษัที่แลัะท่ี่�ปรืะชุื้มผู้้�ถ่อหุ�นำ รืวมทัี่�งนำโยบี�ย ก�รืกำ�กับีด้้แลักิจก�รืท่ี่�ด่้ ได้�อย่�งค์รืบีถ�วนำถ้กต�อง แลัะปรืะส�นำง�นำกับี 

ผู้้�ที่่�เก่�ยวข�อง รืวมถ่งรื�ยง�นำก�รืเปลั่�ยนำแปลังในำข�อกำ�หนำด้กฎหม�ยที่่�ม่นำัยสำ�ค์ัญ่แก่ค์ณะกรืรืมก�รืแลัะผู้้�บีรืิห�รื

4. ด้้แลัก�รืเปิด้เผู้ยข�อม้ลัแลัะรื�ยง�นำส�รืสนำเที่ศในำส่วนำท่ี่�รัืบีผิู้ด้ชื้อบีต�มรืะเบ่ียบี ปรืะก�ศ แลัะข�อกำ�หนำด้ของตลั�ด้หลักัที่รัืพย์

แหง่ปรืะเที่ศไที่ย สำ�นำกัง�นำค์ณะกรืรืมก�รืกำ�กบัีหลักัที่รืพัยแ์ลัะตลั�ด้หลักัที่รืพัย ์ค์ณะกรืรืมก�รืกำ�กบัีตลั�ด้ที่นุำ แลัะ/หรือื 

ที่่�ออกต�มพรืะรื�ชื้บีัญ่ญ่ัติหลัักที่รืัพย์แลัะตลั�ด้หลัักที่รืัพย์ พ.ศ. 2535 (แลัะที่่�ได้�แก�ไขเพ่�มเติม)

5. จัด้ส่งสำ�เนำ�รื�ยง�นำก�รืม่ส่วนำได้�เส่ยต�มพรืะรื�ชื้บีัญ่ญ่ัติหลัักที่รืัพย์แลัะตลั�ด้หลัักที่รืัพย์ พ.ศ. 2535 (แลัะท่ี่�ได้�แก�ไข

เพ่�มเติม) ม�ตรื� 89/14 ซ่�งจัด้ที่ำ�โด้ยกรืรืมก�รืแลัะผู้้�บีรืิห�รืของบีรืิษัที่ฯ ให�กับีปรืะธุ�นำกรืรืมก�รืแลัะปรืะธุ�นำกรืรืมก�รื 

ตรืวจสอบีที่รื�บีภ�ยในำ 7 วันำที่ำ�ก�รื นำับีแต่วันำที่่�บีริืษัที่ฯ ได้�รัืบีรื�ยง�นำนำั�นำ แลัะเก็บีรัืกษ�รื�ยง�นำก�รืม่ส่วนำได้�เส่ย 

ซ่�งจัด้ที่ำ�โด้ยกรืรืมก�รืแลัะผู้้�บีรืิห�รืด้ังกลั่�ว

6. จัด้ที่ำ�แลัะเก็บีรืักษ�เอกส�รืด้ังต่อไปนำ่�

-  ที่ะเบี่ยนำกรืรืมก�รื

-  หนำังส่อนัำด้ปรืะชืุ้มค์ณะกรืรืมก�รืแลัะรื�ยง�นำก�รืปรืะชืุ้มค์ณะกรืรืมก�รื รืวมถ่งก�รืจัด้ที่ำ�ข�อม้ลัแลัะเอกส�รืปรืะกอบี

ก�รืปรืะชืุ้ม

-  หนำังส่อนำัด้ปรืะชืุ้มผู้้�ถ่อหุ�นำแลัะรื�ยง�นำก�รืปรืะชืุ้มผู้้�ถ่อหุ�นำ รืวมถ่งก�รืจัด้ที่ำ�ข�อม้ลัแลัะเอกส�รืปรืะกอบีก�รืปรืะชืุ้ม

-  รื�ยง�นำปรืะจำ�ปี

7. ด้ำ�เนำินำก�รืเก่�ยวกับีก�รืจัด้ปรืะชืุ้มค์ณะกรืรืมก�รืบีรืิษัที่ แลัะก�รืปรืะชืุ้มผู้้�ถ่อหุ�นำให�เป็นำไปต�มกฎหม�ยแลัะข�อบีังค์ับี 

ของบีรืิษัที่ฯ 

8. ด้ำ�เนิำนำก�รือ่�นำๆ ต�มท่ี่�ได้�รัืบีมอบีหม�ยจ�กค์ณะกรืรืมก�รืบีริืษัที่ แลัะ/หรืือ ค์ณะกรืรืมก�รืชุื้ด้ย่อยต่�งๆ ซ่�งอย้่ภ�ยใต� 

กฎรืะเบี่ยบีแลัะข�อบีังคั์บีของบีรืิษัที่ฯ กฎหม�ยหลัักที่รืัพย์ ตลัอด้จนำปรืะก�ศ ข�อบีังค์ับีแลัะหลัักเกณฑ์์ต่�งๆ ท่ี่�เก่�ยวข�อง 

ของค์ณะกรืรืมก�รืกำ�กับีตลั�ด้ทีุ่นำ สำ�นำักง�นำค์ณะกรืรืมก�รืกำ�กับีหลัักที่รืัพย์แลัะตลั�ด้หลัักที่รืัพย์ แลัะตลั�ด้หลัักที่รืัพย์

แห่งปรืะเที่ศไที่ย แลัะกฎหม�ยอ่�นำที่่�เก่�ยวข�อง

ที่ั�งนำ่� เลัข�นำุก�รืบีรืิษัที่ ต�องปฏิบีัติหนำ��ที่่�ข��งต�นำด้�วยค์ว�มรืับีผู้ิด้ชื้อบี ค์ว�มรืะมัด้รืะวัง แลัะค์ว�มซื�อสัตย์สุจรืิต
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